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УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Карасукского района 
Новосибирской области 
                                                                                                      от 15.04.2016 № 1026-п              изм. от 06.10.2016 №3014-п	


ПОРЯДОК
формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных учреждений Карасукского района Новосибирской области и финансового обеспечения выполнения муниципального задания

1. Общее положение
1.1. Настоящий Порядок (далее – Порядок) устанавливает правила формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (далее – муниципальное задание) муниципальными бюджетными и муниципальными автономными учреждениями Карасукского района Новосибирской области, а также муниципальными казенными учреждениями Карасукского района Новосибирской области (далее – муниципальные учреждения), за счет средств бюджета Карасукского района Новосибирской области (далее – районный бюджет). 

2. Формирование муниципального задания
2.1. Муниципальное задание формируется в соответствии с основными видами деятельности, предусмотренными учредительными документами  муниципального, учреждения с учетом потребности в соответствующих услугах и работах, оцениваемых на основании прогнозируемой динамики количества потребителей услуг и работ, уровня удовлетворенности существующими объемом и качеством услуг и результатов работ и возможностей муниципального учреждения по оказанию услуг и выполнению работ, а также с учетом показателей выполнения муниципальным учреждением муниципального задания в отчетном финансовом году.
2.2. Муниципальное задание формируется по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.
2.3. При установлении муниципальному учреждению муниципального задания на оказание нескольких муниципальных услуг (выполнение нескольких работ) муниципальное задание формируется из нескольких разделов, каждый из которых должен содержать требования к оказанию одной муниципальной услуги (выполнению одной работы).
При установлении муниципальному учреждению муниципального задания одновременно на оказание муниципальной(ых) услуги (услуг) и выполнение работы (работ) муниципальное задание формируется из двух частей, каждая из которых должна содержать отдельно требования к оказанию муниципальной услуги (услуг) и выполнению работы (работ). 
Муниципальное задание должно содержать:
•	показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) оказываемых муниципальных услуг;
•	порядок контроля за исполнением муниципального задания, в том числе условия и порядок его досрочного прекращения;
•	требования к отчетности об исполнении муниципального задания.
•	определение категорий физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями соответствующих услуг;
•	порядок оказания соответствующих услуг;
•	предельные цены (тарифы) на оплату соответствующих услуг физическими или юридическими лицами в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено их оказание на платной основе, либо порядок установления указанных цен (тарифов).
2.4. Муниципальное задание формируется в процессе формирования районного бюджета на очередной финансовый год и плановый период и утверждается до начала очередного финансового года после официального опубликования районного бюджета на очередной финансовый год и плановый период в отношении муниципальных учреждений – главным распорядителем средств районного бюджета (далее - ГРБС).
Муниципальное задание формируется на срок до одного года в случае утверждения районного бюджета на очередной финансовый год и на срок до трех лет в случае утверждения районного бюджета на очередной финансовый год и плановый период.
2.5. Муниципальное задание формируется на основе утвержденного ГРБС ведомственного перечня муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями в качестве основных видов деятельности (далее – ведомственный перечень), сформированного в соответствии с базовыми (отраслевыми) перечнями государственных и муниципальных услуг и работ, утвержденными федеральными органами исполнительной власти, осуществляющими функции по выработке государственной политики и информативно-правовому регулированию в установленных сферах деятельности (далее - базовый (отраслевой) перечень).
2.6. В случае внесения изменений в показатели муниципального задания и (или) в муниципальные правовые акты, на основании которых было сформировано муниципальное задание, в том числе в случае изменения размера бюджетных ассигнований, предусмотренных решением о районном бюджете на очередной финансовый год и плановый период для финансового обеспечения выполнения муниципального задания, влекущих за собой необходимость изменения муниципального задания, в муниципальное задание вносятся изменения, которые утверждаются ГРБС.

3. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания
3.1. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальным учреждениям осуществляется в виде субсидии предусмотренной в районном бюджете на соответствующие цели. 
Порядок определения объема и условия предоставления указанных субсидий из районного бюджета определяется ГРБС.
Предоставление субсидии осуществляется на основании соглашения о порядке определения объема и условий предоставления субсидий муниципальным бюджетным и муниципальным автономным учреждениям Карасукского района Новосибирской области на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием ими в соответствии с муниципальным заданием муниципальных услуг (выполнением работ).
3.2. Объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания рассчитывается на основании нормативных затрат на оказание муниципальных услуг, нормативных затрат, связанных с выполнением работ, с учетом затрат на содержание недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за муниципальным учреждением, администрацией Карасукского района Новосибирской области или приобретенного муниципальным учреждением за счет средств, выделенных ему администрацией Карасукского района Новосибирской области, осуществляющим функции и полномочия учредителя, на приобретение такого имущества, в том числе земельных участков (за исключением имущества, сданного в аренду или переданного в безвозмездное пользование) (далее - имущество учреждения), а также затрат на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается имущество учреждения.
3.3. Объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания (ФО) определяется по формуле:
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Ni - нормативные затраты на оказание i-й муниципальной услуги, включенной в ведомственный перечень;
Vi - объем i-й муниципальной услуги, установленной муниципальным заданием;
Nw - нормативные затраты на выполнение w-й работы, включенной в ведомственный перечень;
Nун - затраты на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается имущество учреждения;
Nси - затраты на содержание имущества муниципального учреждения, не используемого для оказания муниципальных услуг (выполнения работ) и для общехозяйственных нужд (далее - не используемое для выполнения муниципального задания имущество).
3.4. Нормативные затраты на оказание муниципальной услуги рассчитываются на единицу показателя объема оказания услуги, установленного в муниципальном задании, на основе определяемых в соответствии с настоящим Порядком базового норматива затрат и корректирующих коэффициентов к базовым нормативам затрат (далее - корректирующие коэффициенты), с соблюдением общих требований к определению нормативных затрат на оказание муниципальных услуг, применяемых при расчете объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальным учреждением в соответствующих сферах деятельности. 
3.5. Значения нормативных затрат на оказание муниципальной услуги утверждаются в отношении:
1) муниципальных казенных учреждений и муниципальных бюджетных, автономных учреждений утверждаются администрацией Карасукского района являющейся ГРБС, в случае принятия ею решения о применении нормативных затрат при расчете объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания.
3.6. Базовый норматив затрат на оказание муниципальной услуги состоит из базового норматива:
1) затрат, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги;
2) затрат на общехозяйственные нужды на оказание муниципальной услуги.
3.7. Базовый норматив затрат рассчитывается исходя из затрат, необходимых для оказания муниципальной услуги, с соблюдением показателей качества оказания муниципальной услуги, а также показателей, отражающих отраслевую специфику муниципальной услуги (содержание, условия (формы) оказания муниципальной услуги), установленных в базовом (отраслевом) перечне (далее - показатели отраслевой специфики), отраслевой корректирующий коэффициент при которых принимает значение, равное 1.
3.7. При определении базового норматива затрат применяются нормы материальных, технических и трудовых ресурсов, используемых для оказания муниципальной услуги, установленные нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также межгосударственными, национальными (государственными) стандартами Российской Федерации, строительными нормами и правилами, санитарными нормами и правилами, стандартами, порядками и регламентами оказания государственных услуг в установленной сфере (далее - стандарты услуги).
3.8. В базовый норматив затрат, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги, включаются:
1) затраты на оплату труда, в том числе начисления на выплаты по оплате труда работников, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги, включая административно-управленческий персонал, в случаях, установленных стандартами услуги, включая страховые взносы в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации и Федеральный фонд обязательного медицинского страхования, страховые взносы на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний в соответствии с трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права (далее - начисления на выплаты по оплате труда);
2) затраты на приобретение материальных запасов и особо ценного движимого имущества, потребляемого (используемого) в процессе оказания муниципальной услуги с учетом срока полезного использования (в том числе затраты на арендные платежи);
3) иные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги.
3.9. В базовый норматив затрат на общехозяйственные нужды на оказание муниципальной услуги включаются:
1) затраты на коммунальные услуги;
2) затраты на содержание объектов недвижимого имущества, необходимого для выполнения муниципального задания и для общехозяйственных нужд (в том числе затраты на арендные платежи);
3) затраты на содержание объектов особо ценного движимого имущества, необходимого для выполнения муниципального задания (в том числе затраты на арендные платежи);
4) затраты на приобретение услуг связи;
5) затраты на приобретение транспортных услуг;
6) затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, которые не принимают непосредственного участия в оказании муниципальной услуги, включая административно-управленческий персонал, в случаях, установленных стандартами услуги;
7) затраты на прочие общехозяйственные нужды.
3.10. Корректирующие коэффициенты к базовому нормативу затрат на оказание муниципальной услуги, применяемые при расчете нормативных затрат на оказание муниципальной услуги, утверждаются постановлением администрации Карасукского района, осуществляющей функции и полномочия учредителя и ГРБС и состоят из:
1) территориального корректирующего коэффициента, включающего территориальный корректирующий коэффициент на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда и территориальный корректирующий коэффициент на коммунальные услуги и на содержание недвижимого имущества;
2) отраслевого корректирующего коэффициента к базовому нормативу затрат, отражающего отраслевую специфику муниципальной услуги.
3.11. Значения базового норматива затрат на оказание муниципальной услуги, территориального корректирующего коэффициента, отраслевого корректирующего коэффициента, утверждаются постановлением администрации Карасукского района, осуществляющей функции и полномочия учредителя и ГРБС.
Значения базового норматива затрат на оказание муниципальной услуги, территориального корректирующего коэффициента, отраслевого корректирующего коэффициента подлежат размещению на официальных сайтах органов, осуществляющих функции и полномочия учредителя, ГРБС, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
3.12. Нормативные затраты на выполнение работы определяются при расчете объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания в порядке, установленном органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных бюджетных или муниципальных автономных учреждений, а также по решению ГРБС.
3.13. Нормативные затраты на выполнение работы рассчитываются на работу в целом или в случае установления в муниципальном задании показателей объема выполнения работы - на единицу объема работы. В нормативные затраты на выполнение работы включаются в том числе:
1) затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, непосредственно связанных с выполнением работы, включая административно-управленческий персонал, в случаях, установленных стандартами, порядками и регламентами выполнения работ;
2) затраты на приобретение материальных запасов и особо ценного движимого имущества, потребляемых (используемых) в процессе выполнения работы с учетом срока полезного использования (в том числе затраты на арендные платежи);
3) затраты на иные расходы, непосредственно связанные с выполнением работы;
4) затраты на оплату коммунальных услуг;
5) затраты на содержание объектов недвижимого имущества, необходимого для выполнения муниципального задания (в том числе затраты на арендные платежи);
6) затраты на содержание объектов особо ценного движимого имущества и имущества, необходимого для выполнения муниципального задания;
7) затраты на приобретение услуг связи;
8) затраты на приобретение транспортных услуг;
9) затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда, которые не принимают непосредственного участия в выполнении работы, включая административно-управленческий персонал, в случаях, установленных стандартами, порядками и регламентами выполнения работ;
10) затраты на прочие общехозяйственные нужды.
3.14. При определении нормативных затрат на выполнение работы применяются показатели материальных, технических и трудовых ресурсов, используемых для выполнения работы, установленные нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также межгосударственными, национальными (государственными) стандартами Российской Федерации, строительными нормами и правилами, санитарными нормами и правилами, стандартами, порядками и регламентами выполнения работ в установленной сфере (далее - стандарты работы).
3.15. Значения нормативных затрат на выполнение работы утверждаются органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, а также ГРБС принятия им решения о применении нормативных затрат при расчете объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания.
3.16. В объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания включаются затраты на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается имущество учреждения.
В случае если муниципальное бюджетное или муниципальное автономное учреждение оказывает муниципальные услуги (выполняет работы) для физических и юридических лиц за плату (далее - платная деятельность) сверх установленного муниципального задания, затраты, указанные в абзаце первом настоящего пункта, рассчитываются с применением коэффициента платной деятельности, который определяется как отношение планируемого объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания, исходя из объемов субсидии, полученной из районного бюджета в отчетном финансовом году на указанные цели, к общей сумме, включающей планируемые поступления от субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания и доходов платной деятельности, исходя из указанных поступлений, полученных в отчетном финансовом году (далее - коэффициент платной деятельности).
3.17. Затраты на содержание не используемого для выполнения муниципального задания имущества муниципального бюджетного или муниципального автономного учреждения рассчитываются с учетом затрат:
1) на потребление электрической энергии - в размере 10 процентов общего объема затрат муниципального бюджетного или муниципального автономного учреждения Новосибирской области в части указанного вида затрат в составе затрат на коммунальные услуги;
2) на потребление тепловой энергии - в размере 50 процентов общего объема затрат муниципального бюджетного или муниципального автономного учреждения в части указанного вида затрат в составе затрат на коммунальные услуги.
3.18. В случае если муниципальное бюджетное или муниципальное автономное учреждение оказывает платную деятельность сверх установленного муниципального задания, затраты, указанные в пункте 3.16 настоящего Порядка, рассчитываются с применением коэффициента платной деятельности, утвержденного постановлением администрации Карасукского района, осуществляющей функции и полномочия учредителя и ГРБС.
Значения затрат на содержание не используемого для выполнения муниципального задания имущества муниципального бюджетного или муниципального автономного учреждения утверждаются постановлением администрации Карасукского района, осуществляющей функции и полномочия учредителя и ГРБС.
3.19. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания осуществляется в пределах лимитов бюджетных обязательств и бюджетных ассигнований, предусмотренных в районном бюджете на соответствующие цели.
3.20. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальным бюджетным или муниципальным автономным учреждением осуществляется в виде субсидии из районного бюджета.
Порядок определения объема и условия предоставления указанных субсидий из районного бюджета устанавливаются ГРБС.
Предоставление субсидии осуществляется на основании соглашения о предоставлении субсидии муниципальным бюджетным и муниципальным автономным учреждениям на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием ими в соответствии с муниципальным заданием муниципальных услуг (выполнением работ), заключаемого органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, с муниципальным бюджетным или муниципальным автономным учреждением.
3.21. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальным казенным учреждением осуществляется в соответствии с показателями бюджетной сметы этого учреждения.
3.22. Муниципальные бюджетные или муниципальные автономные учреждения, муниципальные казенные учреждения представляют ежеквартально до 25 числа месяца следующего за отчетным кварталом в структурное подразделение администрации Карасукского района, курирующее данный вид деятельности, отчет о выполнении муниципального задания по форме согласно приложению N 2 к настоящему Порядку в соответствии с требованиями, установленными муниципальным заданием.
3.23. Контроль за выполнением муниципального задания муниципальными бюджетными, муниципальными автономными и муниципальными казенными учреждениями осуществляют заместитель главы администрации Карасукского района и структурное подразделение, курирующие данное направление.
3.24. Муниципальные задания и отчеты об их исполнении, за исключением содержащихся в них сведений, отнесенных к государственной тайне, должны быть размещены на официальных сайтах органов, осуществляющих функции и полномочия учредителя, ГРБС, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. Ответственность за размещение вышеуказанной информации на официальных сайтах несет руководитель муниципального учреждения.

4. Мониторинг и корректировка муниципального задания
4.1. Заместители главы администрации Карасукского района Новосибирской области, руководители структурных подразделений администрации Карасукского района Новосибирской области осуществляют мониторинг и контроль за выполнением муниципального задания подведомственными муниципальными бюджетными или автономными учреждениями Карасукского района Новосибирской области по курируемым направлениям.
4.2. Цель мониторинга – использование информации о выявленном соответствии (несоответствии) для проведения оптимизационных процедур.
4.3. Мониторинг осуществляется в целях определения качества исполнения муниципального задания и, в случае необходимости, проведения его корректировки.
4.4. Мониторинг и контроль за выполнением муниципального задания проводится посредствам анализа представленной муниципальными учреждениями ежеквартальной отчетности об исполнении муниципального задания по установленным формам.
4.5. Для проведения мониторинга необходимо использовать следующие источники информации:
- данные отчетов о предоставлении услуг (работ);
- результаты контрольных мероприятий по оценке выполнения муниципального задания;
- обращения граждан, поступающие в устной и письменной форме.
4.6. Мониторинг и контроль за выполнением муниципального задания производится по следующим направлениям:
- соответствие объема предоставленных муниципальных услуг (выполненных работ) параметрам муниципального задания;
- соответствие контингента потребителей услуги параметрам муниципального задания;
- соответствие качества предоставленных учреждением услуг (выполненных работ) параметрам муниципального задания;
- соотношение расчетно – нормативной и фактической стоимости предоставления единицы муниципальной услуги (работы);
4.7. По результатам проведенного мониторинга и контрольного мероприятия по оценке выполнения муниципального задания, анализа отчета о предоставлении муниципальных услуг (работ) муниципальными учреждениями, администрация Карасукского района Новосибирской области может принять решение о корректировке муниципального задания либо о досрочном прекращении его выполнения.
Корректировка финансового обеспечения осуществляется только в части финансирования муниципальной услуги с одновременной корректировкой муниципального задания (по количеству и/или качеству).
 Финансовое обеспечение содержания недвижимого и особо ценного движимого имущества осуществляется в полном объеме. 
4.8. Такое решение принимается в случаях:
- неоднократного неисполнения требований и поручений, связанных с выполнением муниципального задания;
- неустранения в установленные сроки нарушений, выявленных в результате проведения контрольных мероприятий, анализа отчета о выполнением муниципального задания;
- неоднократного непредставления отчетов и информации о выполнении муниципального задания, за исключением случаев, когда непредставление отчетов и информации было вызвано объективными причинами, о которых муниципальное учреждение письменно и своевременно уведомило;
- выявления нарушений бюджетного законодательства РФ, в том числе нарушения условий расходования средств районного бюджета, выделенных для выполнения муниципального задания;
- наличия в отчетном периоде неоднократных жалоб на качество предоставленных муниципальных услуг (работ);
- наличия в отчетном периоде неоднократных замечаний со стороны заместителя главы администрации Карасукского района и структурных подразделений к качеству муниципальных услуг (работ), выполняемых в рамках муниципального задания;
- неисполнения установленного объема муниципальных услуг (работ);
- изменения показателей и факторов, с учетом которых формируется объем муниципальных услуг (работ).
4.9. Типы корректировки муниципального задания могут быть следующими:
- установление задания муниципальному учреждению по снижению издержек, связанных с предоставлением муниципальных услуг (работ);
- пересмотр контингента потребителей муниципальных услуг (работ) путем уточнения (сокращения) категорий потребителей, обладающих правом на получение данных услуг (работ);
- введение частичной оплаты отдельных услуг (работ) за счет потребителей;
- изменение требований к качеству предоставления услуги (работы);
- сокращения принимаемых к финансированию объемов предоставления услуг (работ);
- снижение объема финансового обеспечения на период до конца финансового года пропорционально снижению контингента получателей услуг с учетом пункта 4.7. настоящего Порядка;
4.10. Основанием для внесения изменений в муниципальное задание является:
- изменение реестра муниципальных услуг (работ), оказываемых муниципальными учреждениями;
- изменение требований к категориям физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями услуг (работ); показателей, характеризующих качество и (или) объем (состав) услуг (работ); порядка оказания услуг (работ); предельных цен (тарифов) на оплату услуг потребителями в связи с внесением изменений в нормативные правовые акты Российской Федерации и субъекта;
- принятие новых нормативных правовых актов, влекущих возникновение новых расходных обязательств;
- невыполнение или перевыполнение муниципального задания.

image1.wmf
iiw

унси

ФО =N

×V+N+N+N,  

где:

åå


